
แนวปฏิบัติการยืมและการเบิกเงินสดย่อยภายในคณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เฉพาะกรณีวงเงินไม่เกิน 1,000 บาท

ผู้ประสงค์ยืมและเบิกเงินสดย่อย
(กรณีวงเงินไม่เกิน 1,000.- บาท)

ผู้ประสงค์ยืม
- ส่งส าเนาต้นเรื่องการด าเนินกิจกรรม/โครงการ หรือค าสั่งแต่งตั้ง จ านวน 1 ชุด
(ต้องเป็นเอกสารที่ผ่านการอนุมัติให้ด าเนินการ หรือได้รับแต่งตั้งเรียบร้อยแล้ว)

งานการเงินการคลังฯ
- ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของส าเนาเอกสาร
- จ่ายเงินสดย่อย (วงเงินไม่เกิน 1,000 บาท)
- จัดท าทะเบียนคุมการจ่ายเงินสดย่อย (บันทึกจ่าย+บันทึกค้างรับเอกสารการเบิกจ่าย)

ผู้ประสงค์ยืม
- รับเงินสดย่อย (วงเงินไม่เกิน 1,000.- บาท)
- ด าเนินการตามกิจกรรม/โครงการ
- จัดท าเอกสารขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายฯ เสนอผู้บริหารอนุมัติ ฉบับจริง 1 ชุด+ส าเนา 1 ชุด
- น าส่งงานการเงินการคลังฯ ภายใน 5 วันท าการ (ต้องเป็นเอกสารที่ผ่านการอนุมัติให้

เบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว)

งานการเงินการคลังฯ
- ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร
- จัดท าทะเบียนคุมการจ่ายเงินสดย่อย (บันทึกรับคืนเงินสดเหลือคืน(ถ้ามี) + บันทึกรับ

เอกสารการเบิกจ่าย)

ผู้ประสงค์เบิก
- ส่งเอกสารการเบิกจ่ายที่ได้รับการอนุมัติให้เบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว 

ฉบับจริง 1 ชุด + ส าเนา 1 ชุด

งานการเงินการคลังฯ
- ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของส าเนาเอกสาร
- จ่ายเงินสดย่อย (วงเงินไม่เกิน 1,000 บาท)
- จัดท าทะเบียนคุมการจ่ายเงินสดย่อย (บันทึกจ่าย)

ผู้ประสงค์เบิก
- รับเงินสดย่อย (วงเงินไม่เกิน 1,000.- บาท)

สิ้นสุด
กระบวนการ


